
Структура и органы управления образовательной организации автошколы 
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Генеральный директор ООО «МЕРИДИАН – 2000». Основными должностными функциями 
являются: эффективное управление ресурсами, координационная деятельность, представительская 
деятельность, текущее и перспективное планирование деятельности автошколы. Осуществление 
контроля за хозяйственным обслуживанием, за рациональным расходованием материалов и 
финансовых средств, надлежащим состоянием материально-технической базы.  

Руководитель учебно-методического подразделения – назначается и освобождается от должности 
приказом генерального директора, подчиняется непосредственно генеральному директору. 
Выполняет возложенные обязанности: координирует работу преподавателей и разработку учебно-
методической документации, обеспечивает использование и совершенствование методов 
организации образовательного процесса и современных образовательных технологий, 
осуществляет контроль над качеством образовательного процесса, обеспечивает своевременное 
составление, утверждение, предоставление отчетной документации. Отвечает за соблюдение 
правил внутреннего трудового распорядка мастеров производственного обучения вождению и 
преподавателями. Составляет годовой план работы по подготовке водителей (план набора 
слушателей), ежемесячно, ежеквартально и в конце года подводит итоги выполненной работы. 
Выполняет возложенные обязанности: ведение документооборота, связанного с абитуриентами 
автошколы (сбор, обработка, систематизация, учет и хранение, подготовка документов для выпуска 
учеников из автошколы и отчета в бухгалтерию) 

Бухгалтер – назначается и освобождается от должности приказом генерального директора, 
подчиняется непосредственно генеральному директору. Свою деятельность осуществляет на 
основании требования нормативных документов правительства РФ. В пределах утвержденных 
должностных обязанностей взаимодействует с государственными структурами, учреждениями и 
общественными организациями  

Преподаватели – Назначаются на должность преподавателя и освобождаются от нее приказом 
генерального директора организации, подчиняются Руководителю учебно-методического 
подразделения. Осуществляют обучение учащихся с учетом специфики преподаваемого предмета, 
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соблюдают технологический процесс работы автошколы по подготовке водителей транспортных 
средств категории «В», проводят учебные занятия в закрепленных за ними группах, обеспечивают 
во время занятий надлежащий порядок и дисциплину.  

Мастера производственного обучения – Мастер производственного обучения вождения 
(управления) транспортных средств назначается на должность и освобождается от нее приказом 
руководителя организации. Подчиняются Генеральному директору, Руководителю учебно-
методического подразделения и старшему мастеру по практическому обучению вождения. 
Выполняет возложенные обязанности, связанные с планированием, организацией и 
осуществлением деятельности по обучению вождению. 

 


